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ΘΕΜΑ: Οδηγίες για την απλοποίηση της ∆ιοικητικής Επαλήθευσης  

Λαµβάνοντας υπόψη: 

Τον Οδηγό Συστήµατος ∆ιαχείρισης και Ελέγχου Συγχρηµατοδοτούµενων πράξεων και συγκεκριµένα: 

1. Την παράγραφο 3.2 διοικητικές επαληθεύσεις 

2. Την παράγραφο 3.2.1. αντικείµενο  διοικητικών επαληθεύσεων, και το κεφάλαιο της επιλογής 
δείγµατος  

3. Την παράγραφο 3.2.2. περιπτώσεις µεγάλου δείγµατος παραστατικών 

Η ∆ιαχειριστική Αρχή ρυθµίζει, στο πλαίσιο του Επιχειρησιακού της Προγράµµατος, τις αρχές και τον 

τρόπο, την εξειδίκευση καθώς και τη διαδικασία διενέργειας διοικητικής επαλήθευσης, πριν την 

οριστικοποίηση της δήλωσης δαπανών των δικαιούχων. 

Α’    Έργο Εκτέλεσης µε ίδια Μέσα (Άµεσες ∆απάνες) 

Τι συνοδεύει ένα µηνιαίο: 

• Αναλυτικό Καθολικό µε τις κατ’ είδος δαπάνες (οµάδα 6) του υποέργου του υπό εξέταση µήνα 
(Λογιστική µερίδα έργου – υποέργου) 

Σηµειώσεις: 
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1. Τυχόν δαπάνες λογιστικοποιηµένες, προηγούµενων µηνών που δηλώθηκαν στο υπό εξέταση 
µηνιαίο έχουν αποσταλεί τους προηγούµενους µήνες. 

2. Το σύνολο των δαπανών που εµφανίζεται στο αναλυτικό καθολικό µπορεί να µην ταυτίζεται µε το 
συνολικό ποσό του µηνιαίου.(Υπάρχουν καταχωρηµένες δαπάνες που δεν έχουν εξοφληθεί) 

• Αναλυτικό καθολικό µε τις πληρωµές (Λογαριασµός 38-03)του υποέργου του υπό εξέταση 
µηνιαίου.  

  Σηµειώσεις: 

1. Η στήλη πίστωση του αναλυτικού καθολικού (38-03) και συγκεκριµένα το συνολικό ποσό 
ταυτίζεται µε το συνολικό ποσό του µηνιαίου. Εάν δε ταυτίζεται ο δικαιούχος καλείται να αναλύσει τυχόν 
διαφορές. 

• Εάν ο ∆ικαιούχος τηρεί εξωλογιστική ή µέσο  του λογιστικού συστήµατος επεξεργασµένη   
οικονοµική κατάσταση, µε ενοποιηµένα στοιχεία λογιστικής καρτέλας αναλυτικού καθολικού δαπανών 
έργου  και αναλυτικού  καθολικού πληρωµών  µπορεί η καρτέλα αυτή να είναι µοναδικό συνοδευτικό 
στοιχείο του µηνιαίου 

• Extrait τραπέζης που αντιστοιχεί στο λογαριασµό 38-03 µε λογιστικές εγγραφές (Χρέωση) 

• Το extrait εµφανίζει τις πληρωµές όλων των υποέργων του έργου που έχουν εξοφληθεί. 

 

Σηµείωση:  Μέχρι στιγµής έχουµε επαλήθευση στο 100% των νόµιµων, κανονικών  και 
εξοφληµένων δαπανών. 

 

∆είγµα ∆ιοικητικής Επαλήθευσης 

Παραστατικά ανά Κατηγορία ∆απάνης  

• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ∆ΑΠΑΝΗΣ ΑΜΟΙΒΕΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 60-00, 61-00, 61-01, 61-90 
1η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ:  Αµοιβές µελών ∆ΕΠ (µισθοδοτική κατάσταση) 

I. Σύµβαση ή απόφαση ανάθεσης ή και τα δύο  

II. Παραστατικό πληρωµής (πληρωµή και εντολή Επιστηµονικά Υπεύθυνου ότι έχει παραδοθεί το 
έργο) 

III. Παραστατικό πληρωµής παρακρατούµενου φόρου εισοδήµατος και λοιπών ασφαλιστικών και 
φορολογικών εισφορών   

 

2η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ:  Αµοιβές επιστηµονικού – επιµορφωτικού – διδακτικού προσωπικού                
(µισθοδοτική κατάσταση ή  απόδειξη δαπάνης ή ∆ΠΥ) 

I. Μισθοδοτική κατάσταση αν έχει 

II. Σύµβαση  

III. Παραστατικό πληρωµής (πληρωµή και εντολή Επιστηµονικά Υπεύθυνου ότι έχει παραδοθεί το 
έργο) 

IV. Παραστατικό πληρωµής παρακρατούµενου φόρου εισοδήµατος και λοιπών ασφαλιστικών και 
φορολογικών εισφορών   

 

3η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ:  Αµοιβές εξωτερικών συνεργατών (∆ΠΥ ή Απόδειξη δαπάνης) 

I. ∆.Π.Υ ή Απόδειξη ∆απάνης 

II. Σύµβαση 

III. ∆ιαδικασία επιλογής (κατά δήλωση) 

IV. Παραστατικό πληρωµής (πληρωµή και εντολή Επιστηµονικά Υπεύθυνου ότι έχει παραδοθεί το 
έργο) 

V. Παραστατικό πληρωµής παρακρατούµενου φόρου εισοδήµατος και λοιπών ασφαλιστικών και 
φορολογικών εισφορών και χαρτόσηµου (όταν παρακρατείται)  
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4η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ:  Αµοιβές απαλλασσόµενες από φορολογία εισοδήµατος 

I. Απόδειξη ∆απάνης 

II. Σύµβαση 

III. ∆ιαδικασία επιλογής (κατά δήλωση) 

IV. Παραστατικό πληρωµής (πληρωµή και εντολή Επιστηµονικά Υπεύθυνου ότι έχει παραδοθεί το 
έργο) 

V. Παραστατικό πληρωµής παρακρατούµενου φόρου εισοδήµατος και λοιπών ασφαλιστικών και 
φορολογικών εισφορών και χαρτόσηµου (όταν παρακρατείται)  

 

• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ∆ΑΠΑΝΗΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ 64-01 
1. Εντολή µετακίνησης από Επιστηµονικά υπεύθυνο ή Επιτροπή Ερευνών ανάλογα µε την 
περίπτωση. 

2. Ηµερολόγιο κίνησης (ανάλυση δαπανών µετακίνησης, διαµονής και εκτός έδρας αποζηµίωσης µε 
τα παραστατικά) 

3. Παραστατικά πληρωµής αν κρίνεται απαραίτητο. 

 

• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ∆ΑΠΑΝΗΣ  ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ – ΛΟΙΠΕΣ ∆ΑΠΑΝΕΣ (64-07, 64-08, 66-04, 66-
05 ΚΛΠ) 
1. Τιµολόγιο – ∆ελτίο Αποστολής ή Τιµολόγιο Παροχής Υπηρεσιών 

2. Εντολή πληρωµής 

3. Πρακτικό παραλαβής 

4. Σύµβαση εάν απαιτείται 

5. ∆ιαδικασία ανάθεσης (κατά δήλωση ή όλη τη διαδικασία) 

6. Παραστατικά πληρωµής 

7. Παραστατικό πληρωµής παρακρατούµενου φόρου 1% ή 4% ή 8% 

 

Ποσοστό ∆είγµατος ∆ιοικητικής Επαλήθευσης 
• Επαναλαµβανόµενες ∆απάνες 

Για καθεµία περίπτωση κάθε κατηγορίας δαπάνης θα υποβάλλεται ένα πλήρες δείγµα κατ’έτος. 

• Επαναλαµβανόµενες ∆ράσεις  
Για κάθε δράση θα υποβάλλεται ένα πλήρες δείγµα κατ’έτος. 

• Επαναλαµβανόµενα Υποέργα 
Για όλα τα υποέργα θα γίνεται εξέταση του Υποέργου  για όλες τις κατηγορίες δαπανών εντός του 
έτους. 

 

Β’   Έργο Εκτέλεσης µε ίδια Μέσα (Έµµεσες ∆απάνες) 

• Αναλυτικό καθολικό δαπανών φορέα (οµάδα 6) κατά περίπτωση αν απαιτείται 

• Αναλυτικό καθολικό δαπανών (οµάδα 6 των δαπανών που θα επιµερισθούν ) 

• Απόφαση, µία φορά, για µεθοδολογία επιµερισµού που θα περιέχει: 

1. µεθοδολογία  

2. κλάσµα 

3. τρόπο επιµερισµού 

∆είγµα ∆ιοικητικής Επαλήθευσης 

• Timesheet για επιµερισµό αµοιβών ανά άτοµο αν απαιτείται  

• Παραστατικά πληρωµής δείγµατος 
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• Παραστατικά εξόφλησης δείγµατος (extrait ή παραστατικό εµβάσµατος ή καταθετήριο) 

 

Γ’  Υποέργο ∆ηµόσιων Συµβάσεων 

• Έγκριση διαδικασίας από µονάδα Γ’, προενταξιακός έλεγχος (βρίσκεται στο φάκελο του έργου) 

• Αναλυτικό καθολικό υποέργου  

• Σύµβαση  

• Παραστατικό δαπάνης (Τ.∆Α ή Τ.Π.Υ) 

• Πρωτόκολλο παραλαβής 

• Παραστατικό πληρωµής  

• Παραστατικό πληρωµής παρακρατούµενου φόρου 1% ή 4% ή 8% 

 

∆’  Αποσβέσεις 

Στο τέλος κάθε χρήσης ο δικαιούχος καταχωρεί στη λογιστική µερίδα του έργου (οµάδα 65-66) την αξία 

απόσβεσης σύµφωνα µε τα οριζόµενα στο Π.∆ 299/29-10-2003.   και το ποσό της απόσβεσης 

καταχωρείται προς πιστοποίηση στο ∆.∆.∆. ∆εκεµβρίου. Αν το πάγιο στοιχείο είναι αποσβεστέο κατά 

100%  στο έτος κτήσης η δήλωση στο ∆.∆.∆. γίνεται κατά τον µήνα εξόφλησής του. 

Στην αποστολή του ∆.∆.∆. αναφέρονται τα στοιχεία αγοράς και εξόφλησης του παγίου και αποστέλλονται 

τα παρακάτω στοιχεία 

• Αναλυτικό καθολικό υποέργου  

• Σύµβαση  

• Παραστατικό δαπάνης (Τ.∆Α ή Τ.Π.Υ) 

• Πρωτόκολλο παραλαβής 

• Παραστατικό πληρωµής  

 

Σηµειώσεις: 

• Η αποστολή όλων των δικαιολογητικών  µπορεί να γίνεται ηλεκτρονικά 

• Οι παρακρατούµενοι φόροι και οι ασφαλιστικές εισφορές αποδίδονται συνολικά  για όλα τα έργα 
του ∆ικαιούχου. 

Η ΕΙ∆ΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΕΥΡΩΠΑΪΚΩΝ ΠΟΡΩΝ 

 

 

ΙΦΙΓΕΝΕΙΑ ΟΡΦΑΝΟΥ 

Εσωτερική ∆ιανοµή: 

(α) Προϊστάµενος ΕΥ∆ ΕΠΕ∆ΒΜ 

(β) Μονάδες Β1-Β4 

 

 


