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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι

Οδηγίες Υποβολής Αιτήματος Χρηματοδότησης & συμπλήρωσης Πίνακα Αιτήματος Χρηματοδότησης
Στη συνέχεια παρέχονται αναλυτικές οδηγίες ως προς τις ενέργειες που πρέπει να γίνουν από τους Δικαιούχους και τα στοιχεία που πρέπει να συμπληρωθούν ανά στήλη του Πίνακα Αιτήματος Χρηματοδότησης.
Οι οδηγίες διακρίνονται σε δύο ομάδες πράξεων. Η πρώτη αφορά στις συνεχιζόμενες πράξεις, δηλαδή πράξεις που είχαν εγγραφεί στο ΠΔΕ έως και το τέλος του 2010 και έχουν ήδη στείλει στοιχεία σε απάντηση του εγγράφου της ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ με αρ. πρ. 27944/30-12-2010 «Υποβολή Αιτημάτων Χρηματοδότησης α’ τριμήνου 2011 και ετήσιων πιστώσεων 2011». Η δεύτερη ομάδα αφορά σε νέες πράξεις, δηλαδή πράξεις που εντάχθηκαν ή θα ενταχθούν για πρώτη φορά μετά την 1-1-2011 και θα υποβάλουν για πρώτη φορά Αίτημα Χρηματοδότησης συμπληρώνοντας τον Πίνακα Αιτήματος Χρηματοδότησης.

Ομάδα 1

Συνεχιζόμενες πράξεις, έχουν υποβληθεί στοιχεία από τους Δικαιούχους σε απάντηση του εγγράφου της ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ με αρ. πρ. 27944/30-12-2010 «Υποβολή Αιτημάτων Χρηματοδότησης α’ τριμήνου 2011 και ετήσιων πιστώσεων 2011».
1. Οι πρώτες στήλες (στήλες 1 έως 12) που αφορούν σε στοιχεία του Δικαιούχου και των λογαριασμών είναι προσυμπληρωμένες με τα στοιχεία που έχουν αποσταλεί από του Δικαιούχους. Σε περίπτωση που υπάρχουν αλλαγές θα πρέπει να συμπληρωθούν και να αποσταλούν τα σχετικά έγγραφα που πιστοποιούν τις αλλαγές.
2. Οι στήλες που αφορούν στα Αιτούμενα Ποσά Χρηματοδότησης έχουν συμπληρωθεί έως και το Μάρτιο (στήλες 13 και 15) με βάση την κατανομή του ΥΠΟΙΑΝ (για τον Ιανουάριο) και την αιτούμενη χρηματοδότηση για Φεβρουάριο-Μάρτιο.

3. Συμπληρώνονται μόνο οι στήλες 16 έως 24 που αφορούν σε αιτήματα χρηματοδότησης για τους μήνες από Απρίλιο έως και Δεκέμβριο 2011.

4. Το σύνολο των αιτούμενων χρηματοδοτήσεων (στήλη 25) για το 2011 (συμπεριλαμβανομένων και των μηνών ΙΑΝ, ΦΕΒ, ΜΑΡ) δεν μπορεί να υπερβαίνει τις ετήσιες πιστώσεις (στήλη 26).

5. Στις περιπτώσεις όπου για κάποιο μήνα εκτιμάται ότι δεν θα γίνουν πληρωμές και συνεπώς δεν χρειάζεται χρηματοδότηση, συμπληρώνεται στο συγκεκριμένο μήνα 0.

6. Προκειμένου να μην υπάρξουν προβλήματα στις πληρωμές/απαιτήσεις θα πρέπει να ληφθεί υπόψη κατά τη συμπλήρωση του Πίνακα ότι σύμφωνα και με τον Οδηγό, τα αιτούμενα ποσά θα είναι διαθέσιμα μετά πρώτο δεκαήμερο κάθε μήνα.
7. Στις περιπτώσεις πράξεων με συμπράξεις (χρηματοδότηση σε περισσότερους από ένα Φορείς, πχ ΟΕΠΕΚ με ΕΑΙΤΥ και ΠΙ) θα πρέπει να συμπληρωθούν τα αιτούμενα ποσά ανά μήνα για κάθε Φορέα με ευθύνη του Δικαιούχου της Πράξης. Ιδιαίτερη προσοχή θα πρέπει να δοθεί στο συνολικό ποσό του έτους από όλους τους Φορείς να μην υπερβαίνει τις πιστώσεις της Πράξης. 

8. Μόνο για τις περιπτώσεις πράξεων με συμπράξεις θα πρέπει να συμπληρωθεί και η στήλη 27 «Υποέργα Υλοποίησης», όπου συμπληρώνεται ο κωδικός αριθμός των Υποέργων (πχ ΥΕ1, ΥΕ3) που υλοποιεί ο κάθε φορέας.
Ομάδα 2

Νέες πράξεις, υποβάλλεται για πρώτη φορά Αίτημα Χρηματοδότησης από το Δικαιούχο, συμπληρώνεται για πρώτη φορά ο Πίνακας Αιτήματος Χρηματοδότησης.

1. Ο Δικαιούχος της Πράξης μετά την έκδοση της απόφασης ένταξης και της έγκρισης/προέγκρισης των πιστώσεων μπορεί να προχωρήσει στην υποβολή Αιτήματος Χρηματοδότησης συμπληρώνοντας τον Πίνακα Αιτήματος Χρηματοδότησης.

2. Στις περιπτώσεις πράξεων χωρίς υπόλογο (Ειδικοί Λογαριασμοί) θα πρέπει να ανοιχτεί τραπεζικός λογαριασμός και να συμπληρωθούν τα σχετικά στοιχεία (IBAN & τράπεζα). Με την υποβολή του Αιτήματος Χρηματοδότησης ο Δικαιούχος αποστέλλει και παραστατικά της τράπεζας τα οποία πιστοποιούν το Δικαιούχος του τραπεζικού λογαριασμού. 

3. Στις περιπτώσεις πράξεων με υπόλογο φυσικό πρόσωπο (πχ ΟΕΠΕΚ, ΕΑΙΤΥ) θα πρέπει να υποβληθεί σχετικό αίτημα στο Φορέα Χρηματοδότησης (πχ ΔΙΠΕΕ/ΥΠΔΒΜΘ) για τον ορισμό υπολόγου διαχειριστή.

4. Ιδιαίτερη προσοχή θα πρέπει να δοθεί στη συμπλήρωση των λογαριασμών (ΙBAN) και των ΑΦΜ, δεδομένου ότι όπου υπάρξουν λάθη δεν θα γίνουν εγκαίρως οι χρηματοδοτήσεις.
5. Συμπληρώνονται οι στήλες που αφορούν στα Αιτούμενα Ποσά Χρηματοδότησης με έναρξη από τον επόμενο μήνα από την υποβολή και αποστολή του αιτήματος έως και το Δεκέμβριο 2011. Δηλαδή για αίτημα που θα υποβληθεί εντός του Απριλίου τα αιτούμενα ποσά θα είναι συμπληρωμένα από το Μάιο και μετά.

6. Το σύνολο των αιτούμενων χρηματοδοτήσεων για το 2011 δεν μπορεί να υπερβαίνει τις εγκεκριμένες ετήσιες πιστώσεις όπως αυτές ορίζονται στην απόφαση έγκρισης/προέγκρισης του ΥΠΟΙΑΝ.

Οδηγίες Συμπλήρωσης Πίνακα Αιτήματος Χρηματοδότησης
Στήλη (1): Συμπληρώνεται ο Κωδικός ΟΠΣ/MIS της πράξης.
Στήλη (2): Συμπληρώνεται ο Δικαιούχος της πράξης όπως αναφέρεται στην απόφαση ένταξης. Σημειώνεται ότι ακόμα και στις περιπτώσεις συμπράξεων ο Δικαιούχος της πράξης είναι ένας.

Στήλη (3): Συμπληρώνεται ο Κωδικός της ΣΑΕ όπως αναγράφεται στην απόφαση έγκρισης/προέγκρισης του ΥΠΟΙΑΝ. Δηλαδή για πράξη που εντάσσεται στη ΣΑΕ 845/8 συμπληρώνεται Ε8458.
Στήλη (4): Συμπληρώνεται ο Κωδικός ΣΑΕ της πράξης όπως αναγράφεται στην απόφαση έγκρισης/προέγκρισης του ΥΠΟΙΑΝ.

Στήλη (5): Συμπληρώνεται ο Τίτλος της πράξης όπως αναγράφεται στην απόφαση έγκρισης/προέγκρισης του ΥΠΟΙΑΝ.

Στήλη (6): Συμπληρώνεται ο προϋπολογισμός της πράξης όπως αναγράφεται στην απόφαση έγκρισης/προέγκρισης του ΥΠΟΙΑΝ.

Στήλη (7) «Κωδικός Υποκαταστήματος ΤτΕ»: Συμπληρώνεται μόνο στις περιπτώσεις πράξεων με υπόλογο (φυσικό ή νομικό πρόσωπο) ο κωδικός του Υποκαταστήματος της ΤτΕ όπως αναγράφεται στο extrait  του λογαριασμού της ΤτΕ.

Στήλη (8) «Αριθμός Λογαριασμού ΤτΕ»: Συμπληρώνεται μόνο στις περιπτώσεις πράξεων με υπόλογο (φυσικό ή νομικό πρόσωπο) ο αριθμός λογαριασμού όπως αναγράφεται στο extrait  του λογαριασμού της ΤτΕ.

Στις περιπτώσεις υποβολής 1ου Αιτήματος Χρηματοδότησης η στήλη παραμένει κενή. Ο λογαριασμός θα δοθεί από την ΤτΕ με το άνοιγμα λογαρισμού.

Στήλη (9) «Επωνυμία / Ονοματεπώνυμο Υπολόγου / Δικαιούχου»: Συμπληρώνεται υποχρεωτικά για όλες τις πράξεις σύμφωνα με τα παρακάτω:
· Στην περίπτωση υπολόγου φυσικού προσώπου συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο. Κατά την υποβολή του 1ου Αιτήματος Χρηματοδότησης και εφόσον δεν έχει οριστεί υπόλογος από το Φορέα Χρηματοδότησης, παραμένει κενό.

· Στην περίπτωση υπολόγου νομικού προσώπου συμπληρώνεται η επωνυμία του Νομικού Προσώπου το οποίο και θα λάβει τη χρηματοδότηση.

· Στην περίπτωση πράξης χωρίς υπόλογο συμπληρώνεται η επωνυμία του Φορέα που με εξαίρεση τις πράξεις με συμπράξεις ταυτίζεται με το Δικαιούχο (στήλη 2). Στις περιπτώσεις πράξεων που υλοποιούνται με συμπράξεις συμπληρώνεται ο κάθε Φορέας σε ξεχωριστή γραμμή.

Στήλη (10) «ΑΦΜ Υπολόγου/Δικαιούχου»: Συμπληρώνεται το ΑΦΜ σε αντιστοιχία με τα στοιχεία που συμπληρώθηκαν στη στήλη 9. Δηλαδή για τον υπόλογο φυσικό πρόσωπο το ΑΦΜ του, για τον υπόλογο νομικού προσώπου το ΑΦΜ του Φορέα, για τις λοιπές πράξεις το ΑΦΜ του Δικαιούχου ή των Φορέων που έχουν συμπράξει.  
Στήλη (11) «Κωδικός λογαριασμού (IBAN)»: Συμπληρώνεται μόνο στις περιπτώσεις των Ειδικών Λογαριασμών ο IBAN του λογαριασμού που θα μεταφερθούν τα χρήματα αυτόματα από την ΤτΕ.
Στις περιπτώσεις συμπράξεων συμπληρώνονται διαφορετικοί λογαριασμοί για κάθε Φορέα.
Στήλη (12) «Τράπεζα τήρησης λογαριασμού»: Συμπληρώνεται η τράπεζα που τηρείται ο τραπεζικός λογαριασμός (IBAN) σύμφωνα με όσα αναφέρθηκαν για τη συμπλήρωση της στήλης 11.
Στήλες (13) – (24) «Αιτούμενη χρηματοδότηση ανά μήνα»: Συμπληρώνονται τα αιτούμενα ποσά χρηματοδότησης ανά μήνα με βάση την πορεία υλοποίησης της πράξης τα οποία εκτιμάται ότι απαιτούνται για να πληρωθούν οι υποχρεώσεις του Φορέα.
Σημειώνεται ότι το άθροισμα των αιτούμενων χρηματοδοτήσεων δεν μπορεί να υπερβαίνει τις ετήσιες πιστώσεις του έτους όπως αυτές έχουν εγκριθεί από το ΥΠΟΙΑΝ και αναφέρονται στην σχετική απόφαση προέγκρισης/έγκρισης.
Στήλη (25) «Σύνολο Έτους 2011»: Συμπληρώνεται αυτόματα το σύνολο των αιτημάτων χρηματοδότησης για το 2011. Σημειώνεται ότι το σύνολο δεν μπορεί να υπερβαίνει τις πιστώσεις του έτους (στήλη 26)
Στήλη (26) «Πιστώσεις 2011»: Συμπληρώνονται οι εγκεκριμένες πιστώσεις της πράξης για το 2011 όπως αυτές αναγράφονται στις σχετικές αποφάσεις προέγκρισης/έγκρισης του ΥΠΟΙΑΝ.

Στήλη (27) «Υποέργα υλοποίησης»: Συμπληρώνονται μόνο στις περιπτώσεις πράξεων που υλοποιούνται με συμπράξεις. Για κάθε Φορέα που έχει δηλωθεί στη στήλη 9 συμπληρώνεται ο κωδικός αριθμός υποέργου που υλοποιεί (πχ ΥΕ1, ΥΕ3).

Στήλες (28) – (30): Σε κάθε στήλη ξεχωριστά συμπληρώνονται τα στοιχεία επικοινωνίας του υπεύθυνου για την συμπλήρωση των στοιχείων.
Σημειώσεις/Επισημάνσεις:

1. Δεν γίνονται αλλαγές στη μορφή του Πίνακα.

2. Κάθε Δικαιούχους συμπληρώνει τα στοιχεία για το σύνολο των πράξεων που υλοποιεί, διαγράφει τα υπόλοιπα και ο συμπληρωμένος Πίνακας αποστέλλεται (ηλεκτρονικά και σε έντυπη μορφή) στην ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ.

3. Η έντυπη υποβολή του Πίνακα στην ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ πρέπει να φέρει υπογραφή του Νόμιμου Εκπροσώπου του Δικαιούχου.

4. Για κάθε πράξη τηρείται ξεχωριστός τραπεζικός λογαριασμός 
5. Η ηλεκτρονική αποστολή των στοιχείων θα γίνει στις ηλεκτρονικές διευθύνσεις: tgeorgalis@epeaek.gr (Γεωργαλής Θωμάς, τηλ.: 210-9250518) και kmouts@epeaek.gr (Μούτσελος Κωνσταντίνος, τηλ.: 210-9250522).
6. Σε περίπτωση ερωτήσεων/διευκρινήσεων εκτός από τα προαναφερθέντα στελέχη μπορείτε να απευθύνεστε και στους χειριστές των πράξεων των Μονάδων Β της ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ.
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