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         *Συμπληρώνεται από το ΙΜΕ ΓΣΕΒΕΕ


                               Προς:
Θέμα:
Αίτηση Δήλωσης Ενδιαφέροντος για Επιστημονικούς Υπευθύνους Θεματικών Ενοτήτων των Προγραμμάτων Δια Βίου Εκπαίδευσης
Σας υποβάλλω φάκελο δήλωσης ενδιαφέροντος με όλα τα σχετικά δικαιολογητικά για Επιστημονικός Υπεύθυνος Θεματικών Ενοτήτων στο/α ακόλουθο/α αντικείμενο/α:
	  
	Σημειώστε με Χ

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 1: 

· Εισαγωγή στην Πληροφορική για απασχολούμενους στην μικρή επιχείρηση (60 ή 100 ώρες)
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 2: 

· Η χρήση του διαδικτύου στη λειτουργία της μικρής επιχείρησης (Ψηφιακή επικοινωνία και διεκπεραίωση εργασιών της επιχείρησης με φορείς και οργανισμούς πχ ηλεκτρονικές τραπεζικές συναλλαγές, αναζήτηση επιχειρηματικών πληροφοριών, υποβολή καταστάσεων ΙΚΑ, υποβολή ΦΠΑ, TAXISnet κλπ)

· Προσαρμοσμένες εφαρμογές λογισμικού υπολογιστικών φύλλων και βάσεων δεδομένων (πχ των προγραμμάτων Excel, Access του MS Office) στη μικρή επιχείρηση

· Ψηφιακή επιχείρηση: Λειτουργία της μικρής επιχείρησης στο διαδίκτυο με εκπαιδευτική υποστήριξη ενεργειών ηλεκτρονικής προμήθειας, παρουσίας και πώλησης

· Εκπαίδευση σε εξειδικευμένες επαγγελματικές εφαρμογές πληροφορικής πχ σχεδιασμός βιοτεχνικών προϊόντων με χρήση Η/Υ
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 3: 

· Όψεις της επιχειρηματικότητας στη μικρή επιχείρηση (50 ώρες)

· Όψεις της επιχειρηματικότητας στη μικρή επιχείρηση (80 ώρες)

· Οργάνωση και διοίκηση της μικρής επιχείρησης

· Διαχείριση ποιότητας

· Εντοπισμός και εκμετάλλευση επιχειρηματικών ευκαιριών

· Τεχνικές πωλήσεων και εξυπηρέτησης πελατών

· Διαφήμιση  και προβολή της μικρής επιχείρησης

· Αντιμετώπιση ανταγωνισμού
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 4: 

· Κοστολόγηση – Τιμολόγηση – Διαχείριση προϋπολογισμού
· Χρηματοδότηση της μικρής επιχείρησης

	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 5: 

· Πρώτες βοήθειες στο χώρο εργασίας
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 6: 

· Εκπαίδευση στα νέα διατροφικά πρότυπα (πχ μεσογειακή διατροφή) για μικρές επιχειρήσεις του επισιτιστικού τομέα (έμφαση σε τουριστικές περιοχές)
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 7: 

· Περιβαλλοντική εκπαίδευση
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 8:

· Εξειδικευμένη ελληνόγλωσση & ξενόγλωσση επιχειρηματική και επαγγελματική ορολογία για μικρές επιχειρήσεις
	

	Επιστημονικός Θεματικός Υπεύθυνος 9: 

· Αρχές και μέθοδοι εκπαίδευσης ενηλίκων
	


στο πλαίσιο των πράξεων με τίτλο «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ ΓΙΑ ΤΟ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟ ΔΥΝΑΜΙΚΟ ΤΗΣ ΜΙΚΡΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ - ΑΠ 7, 8, 9» του ΕΠ «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση», με τη συγχρηματοδότηση του Ευρωπαϊκού Κοινωνικού Ταμείου.
Ημερομηνία: _ _ / _ _ / _ _ _ _

Ο/Η ΑΙΤΩΝ/ΟΥΣΑ

(Υπογραφή)

Επώνυμο:					


Όνομα:					


Τηλ.: 					


Κιν.: 					


Email: 					               








Αρ. Πρωτ.*:





ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΜΙΚΡΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΓΣΕΒΕΕ


(ΙΜΕ ΓΣΕΒΕΕ)
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