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	ΘΕΜΑ:
	Ένταξη της Πράξης με τίτλο «ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΤΟΥ ΕΘΝΙΚΟΥ ΚΑΙ ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΑΚΟΥ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ ΑΘΗΝΩΝ» στον Άξονα Προτεραιότητας 5 «Αναβάθμιση των συστημάτων αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης και επαγγελματικής εκπαίδευσης και σύνδεση της εκπαίδευσης με την αγορά εργασίας στις 3 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου» στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Εκπαίδευση Και Δια Βίου Μάθηση» 2007-2013


ΑΠΟΦΑΣΗ 
Η Ειδική Γραμματέας

Έχοντας υπόψη:

1. Το Ν. 3614/2007 «Διαχείριση, έλεγχος και εφαρμογή αναπτυξιακών παρεμβάσεων για την προγραμματική περίοδο 2007-2013» (ΦΕΚ 267/Α/3.12.2007) και ειδικότερα το άρθρο 7 αυτού όπως τροποποιήθηκε με το Ν.3840/2010 (ΦΕΚ 53/Α/31.03.2010).
2. Την Απόφαση με αριθμό Ε Ε/2007/5634/16.11.2007 που αφορά στην έγκριση του Ε.Π. «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση».
3. Τη με αρ. πρωτ. 14053/ ΕΥΣ1749 /27.03.08 Υπουργική Απόφαση Συστήματος Διαχείρισης, όπως τροποποιήθηκε με τη με αρ. πρωτ. 43804/ΕΥΘΥ2041/07.09.09 Υπουργική Απόφαση Συστήματος Διαχείρισης.

4. Το προβλεπόμενο στο άρθρο 2, παρ.1 (γ) του Ν.3614/07 Σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου, όπως ισχύει.
5. Την ΚΥΑ με αριθμ. 6472/01.04.2008 (Φ.Ε.Κ. 636/τ. Β’/10.04.2008) «Τροποποίηση της υπ’ αριθμ. ΚΑ/3345/14.12.2000 κοινής Υπουργικής Απόφασης σύστασης Ειδικής Υπηρεσίας στο Υπουργείο Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων με σκοπό την αναδιάρθρωσή της σύμφωνα με τα άρθρα 3 και 5 του ν.3614/2007», με την οποία συστάθηκε η Ειδική Υπηρεσία Διαχείρισης του Ε.Π. «Εκπαίδευση και Διά Βίου Μάθηση».
6. Τη με αριθμ. πρωτ. 108009/ΣΤ5/01.10.2007 απόφαση του Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων «Μεταβίβαση δικαιώματος υπογραφής «Με εντολή Υπουργού» στο Γενικό Γραμματέα, στους Ειδικούς Γραμματείς και στους Προϊσταμένους Γενικών Διευθύνσεων, Διευθύνσεων και Τμημάτων της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ» (Φ.Ε.Κ. 1950/τ. Β’/03.10.2007)».

7. Τη με αριθμ. πρωτ. ΣΤ5/160443/24.12.2009 Υπουργική Απόφαση «Μεταβίβαση δικαιώματος υπογραφής «Με εντολή Υπουργού» στο Γενικό Γραμματέα της Κ.Υ. του Υπουργείου Παιδείας, Δια Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων» (Φ.Ε.Κ. 2540/τ. Β΄/29.12.2009).

8. Την με αριθμ. πρωτ. Φ. 908/142689/17.11.2009 Απόφαση με θέμα «Διορισμός στη θέση της Ειδικής Γραμματέως του Ενιαίου Διοικητικού Τομέα Διαχείρισης Προγραμμάτων Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης στο Υπουργείο Παιδείας, Δια Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων» (492 Φ.Ε.Κ. τεύχος Υ.Ο.Δ.Δ. με ημερομηνία 19.11.2009).

9. Την από 03.04.2008 Απόφαση της Επιτροπής Παρακολούθησης του Ε.Π. «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση», που αφορούν στην έγκριση των κριτηρίων επιλογής των πράξεων των επί μέρους Αξόνων Προτεραιότητας του Επιχειρησιακού Προγράμματος, όπως αυτά ισχύουν.
10. Την με αρ. πρωτ. 11136/26-07-2010 (2η ΕΠΙΚΑΙΡΟΠΟΙΗΣΗ της με αρ. πρωτ. 2785/03-03-2009 (Επικαιροποίηση 20-05-2009))  Πρόσκληση της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης του Ε.Π. «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση» για την υποβολή προτάσεων στο πλαίσιο του Άξονα Προτεραιότητας 4 «Αναβάθμιση των συστημάτων αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης και επαγγελματικής εκπαίδευσης και σύνδεση της εκπαίδευσης με την αγορά εργασίας στις 8 Περιφέρειες Σύγκλισης», Άξονα Προτεραιότητας 5 «Αναβάθμιση των συστημάτων αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης και επαγγελματικής εκπαίδευσης και σύνδεση της εκπαίδευσης με την αγορά εργασίας στις 3 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου» και Άξονα Προτεραιότητας 6 «Αναβάθμιση των συστημάτων αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης και επαγγελματικής εκπαίδευσης και σύνδεση της εκπαίδευσης με την αγορά εργασίας στις 2 Περιφέρειες Σταδιακής Εισόδου»,

11. Την με αριθμ. πρωτ. 6676 / 13-05-2009 Απόφαση της Επιτροπής Παρακολούθησης του Ε.Π. «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση», που αφορούν στην έγκριση των εξειδικευμένων κριτηρίων αξιολόγησης των πράξεων «Δομή Απασχόλησης και Σταδιοδρομίας (ΔΑΣΤΑ) Πανεπιστημίων», «Γραφεία Διασύνδεσης Πανεπιστημίων», «Πρακτική Άσκηση Πανεπιστημίων», «Μονάδα Καινοτομίας και Επιχειρηματικότητας Πανεπιστημίων», «Δομή Απασχόλησης και Σταδιοδρομίας (ΔΑΣΤΑ) ΤΕΙ», «Γραφεία Διασύνδεσης ΤΕΙ», «Πρακτική Άσκηση ΤΕΙ», «Μονάδα Καινοτομίας και Επιχειρηματικότητας ΤΕΙ»,

12. Τη με αρ. πρωτ. 8941/15-06-2009 (εισερχ. στην ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ) αίτηση χρηματοδότησης πράξης προς την Ειδική Υπηρεσία Διαχείρισης για την ένταξη της πράξης στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση».

13. Το αποτέλεσμα της Επιτροπής Αξιολόγησης, όπως αυτό καταγράφεται στα έγγραφα τεκμηρίωσης της θετικής αξιολόγησης της πρότασης και ειδικότερα στο Φύλλο Εξέτασης της Πληρότητας των στοιχείων της πρότασης, στο Φύλλο Αξιολόγησης Πράξης και στον εγκεκριμένο Πίνακα Κατάταξης των προτάσεων που έχουν αξιολογηθεί θετικά (έγγραφο της ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ με αρ. πρωτ. 8481/08-06-2010 και αποτυπώνεται στο ΟΠΣ – ΕΡΓΟΡΑΜΑ).

14. Τη με αρ. πρωτ Υ.Σ 3352/19-10-2010 εισήγηση της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης για την ένταξη της πράξης στο Ε.Π. «Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση».
Αποφασίζει 
την ένταξη της Πράξης «ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΤΟΥ ΕΘΝΙΚΟΥ ΚΑΙ ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΑΚΟΥ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ ΑΘΗΝΩΝ» στον Άξονα Προτεραιότητας 5 «Αναβάθμιση των συστημάτων αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης και επαγγελματικής εκπαίδευσης και σύνδεση της εκπαίδευσης με την αγορά εργασίας στις 3 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου» του Ε.Π. «Εκπαίδευση Και Δια Βίου Μάθηση».
Α. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΑΞΗΣ
	1.Κωδικός Πράξης: 

(ΟΠΣ-ΕΡΓΟΡΑΜΑ) 
	299946

	2.Κωδικός πράξης ΠΔΕ:                         

	2.1.Κωδικός ΣΑ:
	458

	
	2.2.Κωδικός πράξης ΣΑ:
	Θα αποδοθεί μετά την καταχώρησή του στο ΟΠΣ.

	3.Δικαιούχος:
	ΕΘΝΙΚΟ ΚΑΙ ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΑΚΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΘΗΝΩΝ

	4.Κωδικός Δικαιούχου:
	

	Φυσικό αντικείμενο της πράξης:
	Σκοπός της προτεινόμενης πράξης είναι η δημιουργία και υλοποίηση του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης του Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών (ΕΚΠΑ). Το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης (ΓΡΑΠΑΣ), θα αποτελέσει επιμέρους δράση της Δομής Απασχόλησης και Σταδιοδρομίας (ΔΑΣΤΑ) του ΕΚΠΑ και θα υπάγεται διοικητικά και οργανωτικά σε αυτή. Το ΓΡΑΠΑΣ θα είναι ουσιαστικά η μετεξέλιξη και ολοκλήρωση των προγραμμάτων Πρακτικής Άσκησης του ΕΠΕΑΕΚ ΙΙ για την τριτοβάθμια εκπαίδευσης που υλοποίησε το ΕΚΠΑ την περίοδο 2001-2008. Το ΓΡΑΠΑΣ, ως νέα μονάδα, θα έχει ως βασικό σκοπό την υλοποίηση και παρακολούθηση του προγράμματος της Πρακτικής Άσκησης στα τμήματα του Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών που δήλωσαν ενδιαφέρον για την υλοποίησή του. Η υλοποίηση του προγράμματος περιλαμβάνει τους ακόλουθους άξονες:

1. Επέκταση του προγράμματος ΠΑ που ολοκληρώθηκε, ώστε να υλοποιηθεί μέχρι το 2013 σε όλα τα τμήματα του ΕΚΠΑ. Είναι ιδιαίτερα σημαντική η σύνδεση με το πρόγραμμα που υλοποιήθηκε, ώστε να αξιοποιηθεί η υπάρχουσα τεχνογνωσία και εμπειρία και να εφαρμοστούν οι νέες πρακτικές, οι οποίες θα οδηγήσουν στην ποιοτική αναβάθμιση της υπηρεσίας.

2. Θεσμική κάλυψη της δράσης, με την λήψη όλων των απαραίτητων αποφάσεων σε επίπεδο ιδρύματος για τη δημιουργία του Γραφείου στα πλαίσια του ΔΑΣΤΑ, αλλά και την εισαγωγή της Πρακτικής Άσκησης ως αναπόσπαστης εκπαιδευτικής δραστηριότητας στους οδηγούς σπουδών των τμημάτων που θα συμμετέχουν στο πρόγραμμα.

3. Ανάπτυξη πλαισίου κινήτρων, για την αύξηση των συμμετεχόντων φοιτητών ανά τμήμα, την μεγιστοποίηση του χρόνου πρακτικής άσκησης σε σχέση με τις αποζημιώσεις φοιτητών, εποπτών και φορέων, την προσέλκυση περισσοτέρων επιχειρήσεων υποδοχής της Πρακτικής Άσκησης, και την παραμονή των φοιτητών και μετά την ολοκλήρωση του προγράμματος στην επιχείρηση φορέα υποδοχής.

4. Προγραμματισμό και Οργάνωση της υλοποίησης της πρακτικής άσκησης μέσα από τη σύνταξη του ετήσιου Σχεδίου Δράσης του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης. Το Σχέδιο θα περιλαμβάνει αφενός τον προγραμματισμό των δραστηριοτήτων του επόμενου ακαδημαϊκού έτους, που θα αναλύεται στη σαφή περιγραφή των δραστηριοτήτων, στα αναμενόμενα αποτελέσματά τους, στο προβλεπόμενο χρονοδιάγραμμα υλοποίησής τους, καθώς και στο προβλεπόμενο κόστος και αφετέρου τον απολογισμό των εργασιών του προηγούμενου ακαδημαϊκού έτους, που θα αναλύεται στην περιγραφή των δράσεων που υλοποιήθηκαν, στο κόστος τους, στην αξιολόγηση των αποτελεσμάτων τους σύμφωνα με τους αρχικούς στόχους, και στην τεκμηρίωση τυχόν αποκλίσεων από τον αρχικό προγραμματισμό. 

5. Αξιολόγηση σε επίπεδο τμήματος αλλά και σύνθεση των επιμέρους πορισμάτων των αξιολογήσεων των τμημάτων ως προς την ποσοτική και ποιοτική εκπλήρωση του επιδιωκόμενου στόχου. Το ΓΡΑΠΑΣ θα οργανώνει και θα ενημερώνει το ειδικό συντονιστικό επιστημονικό όργανο που θα αποτελείται από τους επιστημονικούς υπευθύνους των τμημάτων που κάνουν πρακτική άσκηση και με βάση την προκήρυξη μια φορά το χρόνο αξιολογεί την πορεία της πρακτικής άσκησης σε κάθε τμήμα.

· Χρηματοδοτήσεις για την Πρακτική Άσκηση των Τμημάτων του Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών:
ΠΕ1.1

Πρακτική Άσκηση του Τμήματος Επιστήμης Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού

ΠΕ1.2

Πρακτική Άσκηση του Τμήματος Παιδαγωγικό Δημοτικής Εκπαίδευσης  

ΠΕ1.3

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Γαλλικής Γλώσσας και Φιλολογίας  

ΠΕ1.4

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Αγγλικής Γλώσσας και Φιλολογίας 

ΠΕ1.5

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Βιολογίας 
ΠΕ1.6

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Πληροφορικής και Τηλεπικοινωνιών 

ΠΕ1.7

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Ιστορίας και Αρχαιολογίας 

ΠΕ1.8

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Πολιτικών Επιστήμων και Δημόσιας Διοίκησης 

ΠΕ1.9

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Θεατρικών Σπουδών 
ΠΕ1.10

Πρακτική Άσκηση του Τμήματος Οικονομικών Επιστήμων 

ΠΕ1.11

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Μαθηματικών 

ΠΕ1.12

Πρακτική Άσκηση τησ Οδοντιατρικής Σχολής 

ΠΕ1.13

Πρακτική Άσκηση του Τμήματος Επικοινωνίας και Μέσων Μαζικής Ενημέρωσης 

ΠΕ1.14

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος  Χημείας 

ΠΕ1.15

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Φυσικής 

ΠΕ1.16

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Ιταλικής και Ισπανικής Γλώσσας και Φιλολογίας 

ΠΕ1.17

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Θεολογίας 

ΠΕ1.18

Πρακτική Άσκηση του Τμήματος Κοινωνικής Θεολογίας 

ΠΕ1.19

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Γερμανικής Γλώσσας 

ΠΕ1.20

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Μουσικών Σπουδών 

ΠΕ1.21

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Τούρκικων και Ασιατικών Σπουδών 

ΠΕ1.22

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Σλαβικών Σπουδών 
ΠΕ1.23

Πρακτική ΆΣΚΗΣΗ  του Τμήματος ΤΕΑΠΗ 

ΠΕ1.24

Πρακτική ΆΣΚΗΣΗ  του Τμήματος ΜΙΘΕ 

· Κεντρικές Δράσεις για την Πρακτική Άσκηση του Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών:

ΠΕ2.1

Ένταξη στο Ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα του ΔΑΣΤΑ Δημιουργία του Διαδικτυακού Τόπου του ΓΡΑΠΑΣ
ΠΕ2.2 

Συγκέντρωση και Καταχώρηση Στοιχείων για την Παρακολούθηση / Αξιολόγηση
ΠΕ2.3

Δικτύωση και Συνεργασία
ΠΕ2.4

Συστηματική Παρακολούθηση και Εποπτεία των Προγραμμάτων Πρακτικής Άσκησης
ΠΕ2.5

Οργάνωση δυνατότητας Πρακτικής Άσκησης για Φοιτητές ΑμεΑ και Φοιτητές Προερχόμενους από Ευάλωτες Κοινωνικές Ομάδες

ΠΕ2.6

Οργάνωση δυνατότητας Πρακτικής Άσκησης στο Εξωτερικό
ΠΕ2.7

Συντονισμός και Σχεδιασμός Δράσης


	Παραδοτέα πράξης:
	· Χρηματοδοτήσεις για την Πρακτική Άσκηση των Τμημάτων του Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών:
ΠΕ1.1

Πρακτική Άσκηση    του Τμήματος Επιστήμης Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Κατάσταση Φορέων που Επελέγησαν

Κατάσταση Ονομάτων Εποπτών

Ανάρτηση Ανακοινώσεων

Αιτήσεις Συμμετοχής

Κατάσταση Επιλογής των Καταλληλότερων Φοιτητών

Αρχειοθέτηση των Παραδοτέων

Ανακοίνωση με τους Επιλεγέντες Φοιτητές

Τοποθέτηση των Φοιτητών στους Εργασιακούς Χώρους

Ιδιωτικά Συμφωνητικά

Παρουσιολόγιο Φοιτητών 

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Εκθέσεις Φυσικής Προόδου 

Δελτία Οικονομικής Προόδου

Έκθεση Αξιολόγησης Επιτευγμάτων

Δικαιολογητικά

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.2

Πρακτική Άσκηση    του Τμήματος Παιδαγωγικό Δημοτικής Εκπαίδευσης  

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Κριτήρια επιλογής φοιτητών (πρωτόκολλο)

Κριτήρια επιλογής φορέων (πρωτόκολλο)

Προκήρυξη – πρόσκληση φορέων

Προκήρυξη – πρόσκληση φοιτητών

Κατάλογος φορέων που προσκλήθηκαν / εξεδήλωσαν ενδιαφέρον για συμμετοχη στο Πρόγραμμα Πρακτικής Άσκησης 

Κατάλογος φοιτητών που εξεδήλωσαν ενδιαφέρων για συμμετοχη στο Πρόγραμμα Πρακτικής Άσκησης

Πρωτόκολλο συνέντευξης για την επιλογή φοιτητών

Κατάλογος επιλεγέντων φοιτητών

Πρωτόκολλο τοποθέτησης ασκουμένων φοιτητών στους φορείς

Πρωτόκολλο επιλογής φορέων πρακτικής άσκησης

Κατάλογος επιλεγέντων φορέων πρακτικής άσκησης

Φάκελος υποστηρικτικού υλικού και εντύπων πρακτικής άσκησης για τους φοιτητές

Φάκελος εντύπων και υλικού για τους επόπτες καθηγητές

Φάκελος εντύπων και υλικού για τους φορείς

Ιδιωτικά Συμφωνητικά με τους φορείς

Ιδιωτικά Συμφωνητικά με τους φοιτητές

Αναλυτικός κατάλογος εργασιών που ανατίθενται στον κάθε ασκούμενο από το φορέα πρακτικής άσκησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή και απο τον Επιστημονικό Υπεύθυνο 

Ημερολόγια πρακτικής άσκησης ασκουμένων - Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έντυπα πρακτικής άσκησης ασκουμένων

Έντυπα πρακτικής άσκησης φορέων

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Απογραφική βάση εντύπων πρακτικής άσκησης

Απογραφική βάση εκθέσεων εποπτών, φορεών και ασκουμένων

Στατιστική επεξεργασία δεδομένων απογραφικών βάσεων

Ενδιάμεσες Εκθέσεις Αξιολόγησης

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.3

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Γαλλικής Γλώσσας και Φιλολογίας  
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Έντυπο Υποβολής Προγράμματος.

Ανακοίνωση Συνεργατών και Ωρών Συνεργασίας με το Γραφείο.

Έντυπο Ανακοίνωσης-Πρόσκλησης (Ηλεκτρονικό και Ενημερωτικό Υλικό)

Επικοινωνία-Αλληλογραφία με Επιχειρήσεις

Φάκελος Αιτήσεων

Αποδελτίωση Απαντήσεων στα Ερωτηματολόγια

Ηλεκτρονική Βάση Δεδομένων.

Υπογραφή Συμβάσεων Μεταξύ Πανεπιστημίου και Φορέων Συνεργασίας

Βεβαιώσεις Παρακολούθησης Επιμορφωτικών Σεμιναρίων

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Έκδοση Βεβαίωσης και Αξιολόγηση Φοιτητών εκ μέρους των Συμμετεχόντων φοιτητών/τριών

Έκδοση Βεβαίωσης και Αξιολόγηση Φοιτητών από την Επιστημονική Υπεύθυνη του Τμήματος

Εντολές Πληρωμής

Αποδελτίωση Απαντήσεων στα Ερωτηματολόγια, στις Αξιολογήσεις

Έκδοση τόμου Πρακτικών

Βεβαιώσεις Συμμετοχής στο Πρόγραμμα στους Ενδιαφερόμενους Φοιτητές

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.4

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Αγγλικής Γλώσσας και Φιλολογίας

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Τεύχος Πρότυπης Λειτουργίας του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης του ΤΑΓ&Φ.

Βάση Δεδομένων Πρακτικής Άσκησης στο ΤΑΓ&Φ

Ετήσια Έκθεση Υλοποίησης των Δράσεων του Έργου από τις Επόπτριες

Ιστότοπος Πρακτικής Άσκησης στο ΤΑΓ&Φ

Έντυπο & Ηλεκτρονικό Ενημερωτικό και Εκπαιδευτικό Υλικό Εκπαιδευτικό DVD

Πλατφόρμα Τηλεκατάρτισης των Εκπαιδευομένων

Παρουσιάσεις Αποτελεσμάτων Ερευνών στα Ελληνικά ή Αγγλικά

Ετήσιες Εκθέσεις Αξιολόγησης της Π.Α.Δι.Α Συνολική Έκθεση Αξιολόγησης

Συλλογή εντύπων Αιτήσεις συμμετοχής Πρακτικά επιλογής φοιτητών/τριών 

Βάση με όλα τα Στοιχεία των Φοιτητών που Μετέχουν στο Πρόγραμμα ανά έτος

Κατάλογος με ονόματα συνεργαζόμενων εκπαιδευτών/μεντόρων και καταχώρηση στοιχείων στη βάση

Συλλογή αιτήσεων από νέους εκπαιδευτές/μέντορες

Ιδιωτικά συμφωνητικά του ΕΚΠΑ με τους φοιτητές

Κατάλογος με τα ονόματα των φοιτητών που θα λάβουν μέρος στη Π.Α. και των στοιχείων των σχολείων και εκπαιδευτών που θα τους δεχθούν

Αποστολή ενημερωτικής επιστολής στο διευθυντή κάθε συνεργαζόμενου σχολείου

Κατάλογος με τα ονόματα φοιτητών, τα σχολεία τοποθέτησής τους και τα ονόματα των καθηγητών/μεντόρων τους

Ενημερωτικό υλικό του μαθήματος

Ερωτηματολόγια Αξιολόγησης της πρακτικής άσκησης από τους επόπτες

Πρακτικά παρακολούθησης της πορείας των φοιτητών κατά τη διάρκεια της Π.Α.

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Ερωτηματολόγιο αξιολόγησης των ασκουμένων για την πρακτική άσκηση

Εκθέσεις αξιολόγησης της Π.Α. από τους ασκούμενους

Εκθέσεις αξιολόγησης των φοιτητών/τριών και της Π.Α. από την Επιστημονική Υπεύθυνη

Έκδοση σχετικής βεβαίωσης

Πρόγραμμα ενημερωτικής συνάντησης

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.5

Πρακτική Άσκηση του Τμήματος Βιολογίας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Επιλογή Εργαστηριακών Χώρων

Ανάρτηση Ανακοινώσεων

Αιτήσεις Συμμετοχής

Επιλογή των Καταλληλότερων Φοιτητών

Αρχειοθέτηση των Παραδοτέων

Ανακοίνωση με τους Επιλεγέντες Φοιτητές

Τοποθέτηση των Φοιτητών Στους Εργαστηριακούς Χώρους

Ιδιωτικά Συμφωνητικά

Παρουσιολόγιο Φοιτητών 

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων και Δραστηριοτήτων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Δικαιολογητικά

Έκθεση Αξιολόγησης Έργου

Εκθέσεις Φυσικής Προόδου 

Δελτία Οικονομικής Προόδου

Έκθεση Αξιολόγησης Επιτευγμάτων 

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.6

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Πληροφορικής και Τηλεπικοινωνιών 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Λίστα με τις δυνατές θέσεις απασχόλησης (σε εταιρείες, οργανισμούς, δημόσιες υπηρεσίες)

Πίνακας υποψηφίων ασκουμένων φοιτητών στο Π.Π.Α

Πίνακας επιλεγέντων φοιτητών

Ορισμός Υπεύθυνου Επιβλέποντα- Επόπτη για τον κάθε επιλεγέντα ασκούμενο στον χώρο εργασίας

Ανακοίνωση τοποθέτησης φοιτητών στις συγκεκριμένες θέσεις απασχόλησης

Συμβάσεις με συμβαλλόμενους το Ε.Κ.Π.Α και τις εταιρείες, τους οργανισμούς ή τις δημόσιες υπηρεσίες

Συμβάσεις με συμβαλλόμενους το Ε.Κ.Π.Α και τους ασκούμενους φοιτητές

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Έκθεση αξιολόγησης του Προγράμματος ΠΑ Τμήματος – Συμπεράσματα και προτάσεις αναβάθμισης

ΠΕ1.7

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Ιστορίας και Αρχαιολογίας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Κατάλογος Εποπτών. Κατάλογος Φοιτητών (1η σειρά)

Ανακοινώσεις και Ηλεκτρονικό Ενημερωτικό Υλικό

Κατάλογος Κέντρων Πρακτικής Άσκησης

Ιδιωτικά Συμφωνητικά

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Βεβαιώσεις για τη Συμμετοχή των  Φοιτητών

Έντυπα Αξιολόγησης του Προγράμματος

Έκθεση Αξιολόγησης Επιστημονικού Υπευθύνου για το Πρόγράμμα ΠΑ Τμήματος 

ΠΕ1.8

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Πολιτικών Επιστήμων και Δημόσιας Διοίκησης 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Εκθέσεις Αξιολόγησης μετά την ολοκλήρωση της προηγούμενης πρακτικής άσκησης από τους ασκούμενους, από τον Υπεύθυνο Επιβλέποντα στο χώρο πραγματοποίησης της άσκησης καθώς και από τον Επιστημονικό Υπεύθυνο της πρακτικής άσκησης του Τμήματος ΠΕΔΔ.

Βάση Δεδομένων Συνεργαζόμενων Φορέων

Ανακοινώσεις

Κατάλογος Ασκούμενων Αντίστοιχων Θέσεων Άσκησης

Ιδιωτικά Συμφωνητικά: του ΕΚΠΑ με τους Φορείς Υποδοχής, του Ασκούμενου με το ΕΚΠΑ και του Ασκούμενου Με τον Φορέα Υποδοχής (Περιλαμβάνουν τα Ονόματα των Υπευθύνων για την Επίβλεψη και Φορέων Υποδοχής)  

Αναφορά Τοποθέτησης Φοιτητών στους Φορείς Υποδοχής

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή (Έντυπα Αξιολόγησης)

Βεβαιώσεις Πραγματοποίησης Πρακτικής Άσκησης

Έκθεση Αξιολόγησης, Βάσεις Δεδομένων

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.9

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Θεατρικών Σπουδών 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Καθορισμός Κριτηρίων Επιλογής Φοιτητών και Φορέων για ΠΑ

Ανακοινώσεις Κατάλογος Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος  Επιλογή Φοιτητών 

Παραγωγή Οδηγού Π.Α.

Επαφή με Φορείς – Ενημέρωση

Επιλογή Φορέων Υποδοχής

Καθορισμός Εποπτών Φορέα και Τ.Θ.Σ.

Ιδιωτικό Συμφωνητικό του ΕΚΠΑ με Επιχειρήσεις

Ιδιωτικό Συμφωνητικό Φοιτητών με το ΕΚΠΑ

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Βεβαιώσεις Πρακτικής Άσκησης των Φοιτητών

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Βεβαιώσεις Ολοκλήρωσης ΠΑ

Εκθέσεις Αξιολόγησης Ασκούμενων 

Βεβαίωση Ολοκλήρωσης και Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Οδηγός Σπουδών, Ιστοσελίδα

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ 

ΠΕ1.10

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Οικονομικών Επιστήμων 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Εκτύπωση Οδηγού – Κριτήρια Επιλογής Φοιτητών 

Παραστατικά, Αίτηση, Έκθεση, Αξιολόγηση, Βεβαίωση,

Έγκαιρή Ανακοίνωση στους Φοιτητές με Ανακοίνωση Διαρκούς Ροής του Προγράμματος 

Επικοινωνία με Συνεργαζόμενους Φορείς για Έναρξη Π.Α. (Κλείσιμο Συμφωνιών, Αριθμός Εξασκηθέντων Φοιτητών, Τόπος, Τμήμα, Επόπτης)

Καταχώρηση στον Η/Υ, Διασταύρωση Στοιχείων (Ονοματεπώνυμο, Αναλυτική Βαθμολογία, Κ.Α.) και Κατάταξη Βάσει Κριτηρίων.

Βαθμολογία Ειδικού Μαθήματος, Χρήση Η/Υ, Ξένες Γλώσσες.

Λίστα με Επιλεγέντες Φοιτητές και Ενημέρωση Επιλεγμένων

Ιδιωτικών Συμφωνητικών του ΕΚΠΑ με Επιχειρήσεις 

Συγκέντρωση Επιλεγέντων Φοιτητών/τριών για Ενημέρωση και Καθοδήγηση

Πραγματοποίηση Πρακτικής Άσκησης Ελλάδα και Εξωτερικό

Επικοινωνία με Φορείς και Φοιτητές για Πορεία Π.Α.

Επίσκεψη σε Φορέα για Πορεία Π.Α. του Φοιτητή στην Ελλάδα και στο Εξωτερικό

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Βεβαιώσεις Π.Α.

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Έκθεση Αξιολόγησης Π.Α. Ελλάδα 

Αποτελέσματα Πρακτικής Άσκησης στην Ελλάδα και στο Εξωτερικό

Ημερίδα Βεβαιώσεις Πρακτικά Ημερίδας

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ 

ΠΕ1.11

Πρακτική Άσκηση  του Τμήματος Μαθηματικών 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Διαμόρφωση Κριτηρίων  Επιλογής Φοιτητών

Διαμόρφωση Κριτηρίων  Επιλογής Φορέων Πρακτικής Άσκησησ

Αφίσες, Ανακοινώσεις, Οδηγός Σπουδών, Ιστοσελίδα. Διαμόρφωση Φυλλαδίου Οδηγιών για την ΠΑ

Αποτελέσματα Επιλογής Φοιτητών

Επιστολές – Προσκλήσεις, Υπομνήματα, Τρίπτυχο Περιγραφής του ΠΠΑ

Αποτελέσματα Επιλογής Επιχειρήσεων

Στοιχεία Εποπτών Επιχειρήσεων

Ιδιωτικά Συμφωνητικά ΕΚΠΑ – Επιχειρήσεων

Τοποθέτηση Φοιτητών και Πραγματοποίηση της ΠΑ

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Βεβαιώσεις από Επιχειρήσεις

Αξιολόγηση του ΠΠΑ από φοιτητές

Έκθεση Αξιολόγησης από Ομάδα Παρακολούθησης και Επιστημονικό Υπεύθυνο (Υπεύθυνοι Μέλη ΔΕΠ (Επιβλέποντες – Επόπτες) )ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Βεβαιώσεις Εξειδίκευσης Δελτίο Άσκησης

Δημοσιότητα-Ημερίδα 

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ 

ΠΕ1.12

Πρακτική Άσκηση τησ Οδοντιατρικής Σχολής

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Κριτηρίων Επιλογής Φοιτητών  

Κατάλογος Εποπτών και Φοιτητών 

Ανακοινώσεις και Ηλεκτρονικό Ενημερωτικό Υλικό

Οδηγός Σπουδών Ανακοινώσεις

Κατάλογος Επιλεγέντων Οδοντιατρείων Ιδιωτικά Συμφωνητικά

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Αποτελέσματα Αξιολόγησης 1ης Σειράς Φοιτητών

Έκθεση Παρακολούθησης Επιστημονικού Υπεύθυνου

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Βεβαιώσεις Τελική Έκθεση Επιστημονικού Υπεύθυνου 

Πρόταση προς την Επιτροπή Σπουδών 

Έντυπο-Ηλεκτρονικό Υλικό Δημοσιότητας

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Οδοντιατρικής Σχολής

ΠΕ1.13

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Επικοινωνίας και Μέσων Μαζικής Ενημέρωσης 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Κατάλογος Κριτηρίων Επιλογής Φοιτητών

Πρωτόκολλο Κριτηρίων Επιλογής Φορέων Απασχόλησης

Ανακοινώσεις και Ηλεκτρονικό Ενημερωτικό Υλικό

Κατάλογος Φοιτητών (1η σειρά), 

Οδηγός Σπουδών.

Κατάλογος Επιλεγέντων Επιχειρήσεων, Ιδιωτικά Συμφωνητικά.

Αποτελέσματα Αξιολόγησης 1ης σειράς Φοιτητών, 

Έκθεση Παρακολούθησης Επιστημονικού Υπεύθυνου.

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Τελική Έκθεση Επιστημονικού Υπεύθυνου, 

Πρόταση προς την Επιτροπή Σπουδών, 

Έντυπο-Ηλεκτρονικό Υλικό Δημοσιότητας

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.14

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος  Χημείας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Δηλώσεις Προκήρυξης Θέσεων Πρακτικής Άσκησης από Επιχειρήσεις και Οργανισμούς

Καταστάσεις Προκηρυχθεισών Θέσεων. Αιτήσεις Φοιτητών

Κατάσταση Επιλεγέντων Φοιτητών

Βιβλιογραφική και Θεωρητική Ενημέρωση των Φοιτητών πριν την Έναρξη της Πρακτικής Άσκησης

Αποστολή Σχετικών Εγγράφων στους Επιβλέποντες των Επιχειρήσεων/Οργανισμών

Υπογραφή Ιδιωτικών Συμφωνητικών Διεξαγωγής Πρακτικής Άσκησης

Αποστολή Εντολών Πληρωμής, Έκδοση Βεβαιώσεων Εκθέσεις Προόδου

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Συμπλήρωση Ερωτηματολογίων – Εντύπων Πρακτικής Άσκησης

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος Χημείασ

ΠΕ1.15

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Φυσικής 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Σύμβαση Ανάθεσης Έργου

Ανακοινώσεις στο Τμήμα και τους Τομείς 

Ανακοινώσεις προς τους Φοιτητές

Έντυπα Προσφοράς Θέσεων Εργασίας

Αιτήσεις Φοιτητών

Φάκελοι Φοιτητών και Ηλεκτρονική Βάση με τους Φοιτητές που έχουν Επιλεγεί και το Φορέα Απασχόλησής τους

Ιδιωτικά Συμφωνητικά

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος Φυσικής

ΠΕ1.16

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Ιταλικής και Ισπανικής Γλώσσας και Φιλολογίας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Κατάλογος Κριτηρίων Επιλογής Φοιτητών, 

Κατάλογος Φοιτητών

Επιλογή φορέων-επιχειρήσεων Καθορισμός εποπτών από τους Φορείς-Επιχειρήσεις

Υπογραφή ιδιωτικών συμφωνητικών του ΕΚΠΑ

Τοποθέτηση φοιτητών και πραγματοποίηση της πρακτικής άσκησης

Αξιολόγηση της πρακτικής άσκησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκδοση βεβαιώσεων Πρακτικής Άσκησης από επιχειρήσεις.

Αξιολόγηση του ΠΠΑ από τους συμμετέχοντες φοιτητές.

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Συν-αξιολόγηση από τον επιβλέποντα Επιστημονικό Υπεύθυνο των αξιολογικών δελτίων για κάθε φοιτητή.

Συμπλήρωση δικαιολογητικών για την καταβολή τρίμηνης ή δίμηνης αποζημίωσης,

Αποστολή δικαιολογητικών (καταστάσεων φοιτητών και επιχειρήσεων) στον Υπεύθυνο του ιδρυματικού έργου,

Σύνταξη της έκθεσης εξέλιξης και της ολοκλήρωσης του έργου.

Έκδοση βεβαιώσεων Εξειδίκευσης για κάθε φοιτητή.

Δημοσιοποίηση αποτελεσμάτων του ΠΠΑ

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.17

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Θεολογίας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Έκθεση Πεπραγμένων του Επιστημονικού Επόπτη της Δράσης.

Απογραφικά Δελτία Αξιολόγησης των Επωφελούμενων Από τη Δράση Φοιτητών.

Έκθεση του Επιστημονικού Υπευθύνου. 

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος Θεολογίας

ΠΕ1.18

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Κοινωνικής Θεολογίας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Έκθεση πεπραγμένων του επιστημονικού επόπτη ανά δράση.

Καταγραφή στοιχείων και αρχειοθέτησης.

Έκδοση βεβαιώσεων.

Στατιστικά και άλλα έντυπα.

Καταγραφή στοιχείων και αρχειοθέτησης.

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Διανομή εντύπου σχετικού υλικού προς ενημέρωση φοιτητών.

Έκδοση βεβαιώσεων.

Έκθεση προόδου και αξιολόγησης των φοιτητών.

Διανομή εντύπου σχετικού υλικού προς ενημέρωση φοιτητών.

Συμμετοχή των ασκουμένων στις εξειδικευμένες δραστηριότητες του φορέα.

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος Κοινωνικής Θεολογίας

ΠΕ1.19

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Γερμανικής Γλώσσας 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Οδηγός Λειτουργίας του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης του ΤΓΓ&Φ.

Λειτουργία Ιστοσελίδα με Θέματα της Πρακτικής Άσκησης στο ΤΓΓ&Φ

Γραμματεία & Διαχείριση του Έργου

Φυλλάδιο Οδηγιών Πρακτικής Άσκησης

Ιδιωτικό Συμφωνητικό Τμήματος / Φορέων

Διαδικασίες Επιλογής Φοιτητών/τριών

Κατάσταση Φορέων Υλοποίησης Πρακτικής Άσκησης στο ΤΓΓ&Φ

Καταστάσεις Επιλογής Τριών Σειρών Πρακτικής Άσκησης

Δημιουργία Ερωτηματολογίων Αξιολόγησης

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Στατιστικά Στοιχεία – Συμπεράσματα από την Επεξεργασία και Αξιολόγηση των Ερωτηματολογίων (Αναλυτικά - Συγκεντρωτικά) - Αναφορά

Πρακτικά Ενημέρωσης του Τμήματος

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.20

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Μουσικών Σπουδών 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Ανακοινώσεις προς τους Φοιτητές

Επιστολές Ενδιαφέροντος προς Επιχειρήσεις/Φορείς

Διαδικτυακό Ενημερωτικό Υλικό

Αιτήσεις των Επιχειρήσεων/Φορέων και των Φοιτητών 

Βάση Δεδομένων με Αναλυτικά Στοιχεία των Επιχειρήσεων /Φορέων και των Φοιτητών

Υποστηρικτικό Υλικό (Οδηγίες και Ερωτηματολόγια)

Επιστολές Έγκρισης προς Επιχειρήσεις/φορείς 

Συμβάσεις Φοιτητών 

Μηνιαίες αναφορές Φοιτητών 

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Βεβαίωση Περαίωσης Πρακτικής Άσκησης

Αναφορές Επιστημονικού Υπευθύνου

Έντυπο Υλικό με τα Αποτελέσματα του Προγράμματος

Διαδικτυακή Ιστοσελίδα του Προγράμματος

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος 

ΠΕ1.21

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Τούρκικων και Ασιατικών Σπουδών 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Ανακοινώσεις προς τους Φοιτητές

Επιστολές Ενδιαφέροντος προς Επιχειρήσεις/Φορείς

Διαδικτυακό Ενημερωτικό Υλικό

Αιτήσεις των Επιχειρήσεων/Φορέων και των Φοιτητών 

Βάση Δεδομένων με Αναλυτικά Στοιχεία των Επιχειρήσεων /Φορέων και των Φοιτητών

Υποστηρικτικό Υλικό (Οδηγίες και Ερωτηματολόγια)

Επιστολές Έγκρισης προς Επιχειρήσεις/φορείς 

Συμβάσεις Φοιτητών 

Μηνιαίες αναφορές Φοιτητών  

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Βεβαίωση Περαίωσης Πρακτικής Άσκησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Αναφορές Επιστημονικού Υπευθύνου

Έντυπο Υλικό με τα Αποτελέσματα του Προγράμματος

Διαδικτυακή Ιστοσελίδα του Προγράμματος

Τελική Έκθεση Επιστημονικού Υπευθύνου

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος 

ΠΕ1.22

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος Σλαβικών Σπουδών 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Ανακοινώσεις προς τους Φοιτητές

Επιστολές Ενδιαφέροντος προς Επιχειρήσεις/Φορείς

Διαδικτυακό Ενημερωτικό Υλικό

Αιτήσεις των Επιχειρήσεων/Φορέων και των Φοιτητών 

Βάση Δεδομένων με Αναλυτικά Στοιχεία των Επιχειρήσεων /Φορέων και των Φοιτητών

Υποστηρικτικό Υλικό (Οδηγίες και Ερωτηματολόγια)

Επιστολές Έγκρισης προς Επιχειρήσεις/φορείς 

Συμβάσεις Φοιτητών 

Μηνιαίες αναφορές Φοιτητών  

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Βεβαίωση Περαίωσης Πρακτικής Άσκησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Αναφορές Επιστημονικού Υπευθύνου

Έντυπο Υλικό με τα Αποτελέσματα του Προγράμματος

Διαδικτυακή Ιστοσελίδα του Προγράμματος

Τελική Έκθεση Επιστημονικού Υπευθύνου

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος 

ΠΕ1.23

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος ΤΕΑΠΗ 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Καταλογογραφηση Φορέων Απασχόλησης 

Πρόσκληση Ενδιαφέροντος

Φόρμα Δήλωσης Συμμετοχής και Κατάλογος των Ασκούμενων ανα Φορέα και Ανά Επόπτη Καθηγητή

Συμβάσεις με τους Φοιτητές

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Ερωτηματολόγια Αξιολόγησης Φοιτητών

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Εκθέσεις Εποπτών

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Αφίσα του Προγράμματος

Παρουσιάσεις Φοιτητών

Έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

ΠΕ1.24

Πρακτική Άσκηση   του Τμήματος ΜΙΘΕ 

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ:
Καταλογογραφηση Φορέων Απασχόλησης

Πρόσκληση Ενδιαφέροντος

Φόρμα Δήλωσης Συμμετοχής και Κατάλογος των Ασκούμενων ανα Φορέα και Ανά Επόπτη Καθηγητή

Ιστοσελίδα

Κατάλογος Κέντρων Πρακτικής Άσκησης (Φορείς Απασχόλησης)

Κατάλογος φοιτητών με τα αντίστοιχα Κέντρων Πρακτικής Άσκησης

Υλικά Σεμιναρίου - Ιδιωτικά Συμφωνητικά -Συμβάσεις

Αναλυτική Έκθεση Πεπραγμένων του Φοιτητή κατα τη Διενέργεια τησ ΠΑ

Έκθεση Επίδοσης και Βεβαίωση Εκτέλεσης Πρακτικής Άσκησης από τον Υπεύθυνο Φορέα Απασχόλησης

Έκθεση Αξιολόγησης από το Υπεύθυνο Μέλος ΔΕΠ (Επιβλέποντα – Επόπτη) ανα Ασκούμενο Φοιτητή

Βεβαιώσεις συμμετοχής.

Έντυπα αξιολόγησης του προγράμματος

έκθεση Αξιολόγησης Προγράμματος ΠΑ Τμήματος

· Κεντρικές Δράσεις για την Πρακτική Άσκηση του Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών:
ΠΕ2.1

Ένταξη στο ενιαίο πληροφοριακό σύστημα του ΔΑΣΤΑ Δημιουργία του διαδικτυακού τόπου του ΓΡΑΠΑΣ

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Μελέτη Προδιαγραφών για το Πληροφοριακό Σύστημα  του ΓΡΑΠΑΣ (Γραφείου Πρακτικής Άσκησης)

Έκθεση Προδιαγραφών για τη Λειτουργική Ένταξη του Πληροφοριακού Συστήματος του ΓΡΑΠΑΣ στο ΔΑΣΤΑ

Ιστοσελίδα  του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης

Εξαμηνιαίες Αναφορές για την Ενημέρωση του Πληροφοριακού Συστήματος του ΓΡΑΠΑΣ

ΠΕ2.2
Συγκέντρωση και καταχώρηση στοιχείων για την παρακολούθηση / αξιολόγηση

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Ενημερωμένο Μητρώο Φοιτητών

Ενημερωμένο Μητρώο Επιχειρήσεων

Ατομικές Εκθέσεις Αξιολόγησης Φοιτητών

Εκθέσεις Αξιολόγησης Επιχειρήσεων
ΠΕ2.3
Δικτύωση και Συνεργασία
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Σχέδιο Δράσης για τη Δικτύωση  του ΓΡΑΠΑΣ

Πρακτικά Συναντήσεων και Συνεδριάσεων με Φορείς Απασχόλησης και Εργασίας

Υπογεγραμμένα Συμφωνητικά Συνεργασίας

Ετήσιες  Εκθέσεις Αποτίμησης των Αποτελεσμάτων των Συνεργασιών
ΠΕ2.4

Συστηματική παρακολούθηση και εποπτεία των προγραμμάτων Πρακτικής Άσκησης
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Μελέτη Μεθοδολογίας Αξιολόγησης Πρακτικής Άσκησης

Ερωτηματολόγια Αξιολόγησης

Τελικές Εκθέσεις Αξιολόγησης Ανά θέση Πρακτικής Άσκησης

Αναλυτική Ετήσια Έκθεση Πεπραγμένων
ΠΕ2.5

Οργάνωση δυνατότητας Πρακτικής Άσκησης για φοιτητές ΑμεΑ και φοιτητές προερχόμενους από ευάλωτες κοινωνικές ομάδες

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Σχέδιο Δράσης για την Οργάνωση Πρακτικής Άσκησης για ΑμεΑ και Ευάλωτες Κοινωνικά Ομάδες

Μητρώο Επιχειρήσεων και Οργανισμών που θα Απασχολήσουν ΑμεΑ και Ευάλωτες Κοινωνικά Ομάδες

ΠΕ2.6

Οργάνωση δυνατότητας Πρακτικής Άσκησης στο εξωτερικό
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Σχέδιο Δράσης για την Οργάνωση Πρακτικής Άσκησης σε Χώρες της ΕΕ

Μητρώο Επιχειρήσεων και Οργανισμών του Εξωτερικού που θα Υποδεχθούν Φοιτητές για Πρακτική Ασκηση

ΠΕ2.7

Συντονισμός και Σχεδιασμός δράσης
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
Έκθεση Αποτύπωσης Δραστηριοτήτων Συντονισμού

Ετήσιο Σχέδιο Δράσης



	7. ΔΕΙΚΤΕΣ ΕΚΡΟΩΝ

	ΚΩΔΙΚΟΣ 
	ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΔΕΙΚΤΗ 
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
	ΤΙΜΗ ΣΤΟΧΟΣ

	
	Αριθμός Γραφείων Πρακτικής Άσκησης που δημιουργούνται ή ενισχύονται
	αριθμός
	1

	
	Αριθμός ωφελούμενων φοιτητών / φοιτητριών από ενέργειες πρακτικής άσκησης ***
	αριθμός
	3146

	
	Θέσεις πρακτικής άσκησης
	αριθμός
	3146

	
	Συνεργαζόμενες Επιχειρήσεις
	ΑΡΙΘΜΟΣ
	1270


	8. Η χρονική διάρκεια υλοποίησης της πράξης είναι 45 (μήνες).


	9. Ημερομηνία λήξης προθεσμίας επιλεξιμότητας δαπανών ορίζεται η 31-12-2013.


	10.ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΑΠΑΝΗΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ

	ΚΩΔΙΚΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ 
	ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΗΜΟΣΙΑ ΔΑΠΑΝΗ                                               
	ΕΠΙΛΕΞΙΜΗ ΔΗΜΟΣΙΑ ΔΑΠΑΝΗ 
ΑΠΟ Ε.Π.

	1. Άμεσες Δαπάνες
	
	

	1α. Βάσει παραστατικών
	i. ποσό χωρίς ΦΠΑ
	2.931.430,94
	2.940.406,55

	
	ii. ΦΠΑ
	8.975,61
	

	1β. Κατ’ αποκοπή βάσει μοναδιαίου κόστους
	
	

	1γ. Κατ’ αποκοπή ποσό
	
	

	Σύνολο (1)
	2.940.406,55
	2.940.406,55

	2. Έμμεσες Δαπάνες
	
	

	2α. Βάσει παραστατικών
	i. ποσό χωρίς ΦΠΑ
	
	

	
	ii. ΦΠΑ
	
	

	2β. Κατ’ αποκοπή βάσει σταθερού ποσοστού επί των αμέσων δαπανών
	
	

	Σύνολο (2)
	
	

	3. Αγορά εδαφικών εκτάσεων
	
	

	ΣΥΝΟΛΑ
	2.940.406,55
	2.940.406,55


11. Η επιλέξιμη δημόσια δαπάνη για τον υπολογισμό της κοινοτικής συνδρομής ανέρχεται σε 2.940.406,55 €.
Β. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΤΑΣΗΣ 1ης ΕΓΓΡΑΦΗΣ ΠΡΑΞΗΣ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ    ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ

	Η δημόσια δαπάνη της πράξης που προτείνεται για 1η εγγραφή στο Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων ανέρχεται σε  2.940.406,55  € και επιμερίζεται ως ακολούθως:

	ΚΩΔ. ΣΑ:    458
Φορέας ΣΑ:…… 
(Δ/ΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΗΣ ΕΡΕΥΝΑΣ (ΔΙΠΕΕ)) 
ΚΩΔ 1010750

ΚΩΔ. Πράξης 
ΣΑ:……
	1: Προϋπολογισμός Π/Υ (1): 2.940.406,55 €. 
Η προτεινόμενη πίστωση έτους 2010 στο Π.Δ.Ε ανέρχεται σε 750.000,00 € 

	
	2: Προϋπολογισμός Π/Υ (2): 0 €. 
Η προτεινόμενη πίστωση έτους 2010 στο Π.Δ.Ε. ανέρχεται σε 0 €.


Γ. ΟΡΟΙ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΕΝΤΑΞΗΣ

Οι όροι της απόφασης ένταξης και οι υποχρεώσεις του δικαιούχου περιγράφονται στο συνημμένο Σύμφωνο Αποδοχής των Όρων της Απόφασης Ένταξης, το οποίο και αποτελεί αναπόσπαστο μέρος αυτής.
	
	Η ΕΙΔΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΚΠΣ

	
	ΙΦΙΓΕΝΕΙΑ ΟΡΦΑΝΟΥ


ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ

· Σύμφωνο Αποδοχής των Όρων της Απόφασης Ένταξης

· Τεχνικό Δελτίο Πράξης (αποστέλλεται για ενημέρωση στο Δικαιούχο μόνο κατά τη διαδικασία υπογραφής του Συμφώνου Αποδοχής των Όρων της Απόφασης Ένταξης, μαζί το Σχέδιο της Απόφασης Ένταξης)

ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ 

· ΥΠΟΙΑΝ, Διεύθυνση Δημοσίων Επενδύσεων, Νίκης 5-7, Αθήνα

· Φορέας Χρηματοδότησης (ΥΠΔΒΜΘ - Δ/νση Προγραμματισμού Επιχειρησιακής Ερευνάς (ΔΙΠΕΕ))

· Εθνική Αρχή Συντονισμού ΕΣΠΑ

ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ

· ΕΥΔ/ Μονάδα Α1, Α2, Β2
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